
UBND XÃ EA TUL 

TRƯỜNG THCS EA TUL 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 

 

NỘI DUNG CÔNG VIỆC TUẦN 18B 
(Thời gian thực hiện từ ngày 12 tháng 01 đến 17 tháng 01 năm 2026) 

 

Thứ/ngày Buổi Nội dung công việc Người thực hiện 

Thứ 2 

12/01/2026 

 

Sáng 

- Chào cờ tuần 18B   

- Khai mạc và Tổ chức hoạt động trải nghiệm thông qua trò chơi 

dân gian (Ban VNTDTT) 

- Họp họp ban chỉ đạo và hướng dẫn sinh viên thực tập. 

- Hoàn thành việc thu bài kiểm tra HKI của học sinh. 

- Nộp sổ điểm cá nhân cho P.HT kiểm tra và lưu hồ sơ trường 

vào lúc 8 giờ. 

Toàn trường  

CBQL, GV, NV, HS. 

Thầy Hùng  

BGH+C,Dung+C.Mler 

+Sinh viên 

Thầy Tân +GV 

Toàn bộ giáo viên 

Chiều 

- Tổ chức hoạt động trải nghiệm thông qua trò chơi dân gian. 

- Kiểm tra việc cập nhật điểm, tổng kết HK 1 và hồ sơ chủ nhiệm 

báo cáo lại cho P.HT chậm nhất lúc 16 giờ ngày 12/01/2026. 

Chốt danh sách học sinh bỏ học HKI 
- TTCM các tổ kiểm tra hồ sơ cá nhân của giáo viên trên Smas, 

eDoc và mã QR gồm LBG, KHBD và các loại hồ sơ liên quan 

đến giáo viên)  (theo mẫu đính kèm)  

- Nộp biên bản về cho P.HT chậm nhất vào 14 giờ chiều ngày 

14/01/2025. 

- Hoàn thiện hồ sơ SHCM theo hướng nghiên cứu bài học, hồ 

sơ tổ chức chuyên đề  và hồ sơ Tổ chuyên môn học kì I; 

Toàn trường CBQL, 
GV, NV, HS. 

 

Thầy Vinh 

 
 

Tổ trưởng 

 

 

 

Tổ trưởng 

Thứ 3 
13/01/2026 

 

Sáng 

- Dạy học bình thường 
- Đúng 8h00 Tổ chức báo cáo biện pháp lần 1 chuẩn bị tham gia 
GVCN lớp giỏi cấp xã tại Phòng hội đồng  
- Nộp danh danh sách học sinh tham gia HKPĐ cấp xã cho BTC 
và dự trù kinh phí cho đoàn tham gia dự thi HKPĐ hoàn thành 
trước 9 giờ. 

- Ra quyết định thành lập đoàn tham gia dự thi HKPĐ cấp xã. 

- Nộp hồ sơ tổ chuyên môn cho P.HT kiểm tra vào lúc 8 giờ. 

Toàn trường 
Ban bồi dưỡng+GV dự 
thi. 
 
Thầy Hùng. 
 

Văn thư 

Tổ trưởng 

Chiều 

- Dạy học bình thường 

- Tổ chức chuyên đề đảng viên tiên phong học tập kỹ năng số 

và chuyển đổi số  

- Bộ phận công nghệ thông tin tổng hợp kết quả HK I (theo các mẫu 

báo cáo). 

Toàn trường 
Toàn bộ đảng viên 

 

Thầy Vinh 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Sáng 

- Dạy học bình thường 

- Tổng hợp chất lượng hai mặt: KQRL- KQHT.  

- Kiểm tra chéo sổ đầu bài các lớp HKI (theo mẫu đính kèm). 

- Hoàn thành các loại báo cáo liên quan đến HK I. 

- Thu kết quả xếp loại thi đua HKI từ các Tổ trưởng CM hoàn 

thành trước 9 giờ (biên bản và bảng tổng hợp thi đua). 

- - Tham gia Hội nghị các trưởng đoàn, bốc thăm xếp lịch thi đấu 

HKPĐ. 

Toàn trường 
GVCN 

Theo bảng phân công 

kiểm tra. 

TT+GVCN+GVBM 

ThầyTân + 06 Tổ 

trưởng. 

 

ThầyTân +Hùng 



 

 

 

Thứ 4 

14/01/2026 

Chiều 

- Dạy học bình thường 

- GVCN, GVBM và bộ phận liên quan cập nhật chỉnh sửa bổ 

sung nội dung còn thiếu trong sổ đầu bài. 

- Nộp sổ đầu bài và biên bản kiểm tra cho PHT chậm nhất vào 

lúc 14 giờ. 

- Nộp báo cáo kết quả HK I về Phòng VHXH xã, Sở GD&ĐT 

- - Hoàn thành báo cáo chuyên môn cho cụm chuyên môn số 12. 

- - Hoàn thiện dữ liệu toàn bộ thông tin học sinh trong SMAS cho 

đúng với GKS, CCCD để đồng bộ dữ liệu sang CSDL ngành. 

- - Kết nối dữ liệu từ Smas sang CSDL ngành. 

- - Họp hội đồng thi đua xét thi đua học kì I năm học 2025-2026.  

Toàn trường 

GVCN+GVBM 

 

GVCN+Nhóm trưởng 

KT. 

ThầyTân+Văn thư. 

 

ThầyTân +Văn thư. 

GVCN 

T.Vinh+Văn thư 

Theo QĐ thành lập hội 

đồng đua năm học 

2025-2026 

Thứ 5 

15/01/2026 

Sáng 

- - Học sinh nghỉ học học kì I (thứ 5, 6) Bộ phận QLSM 

nhắn tin về cho phụ huynh  

- - Họp xét thi đua HKI vào lúc 7h30’ngày 15/01/2026 

- - Hoàn thành hồ sơ, báo cáo KTNB 

HS toàn trường nghỉ học 

 

Toàn trường 

Thầy Tân+Cô Thanh 

- Chiều 

- - Bồi dưỡng HSG văn hóa lớp 9  

- - Bồi dưỡng luyện tập cho học sinh tham gia HKPĐ cấp xã 

- Hoàn thành báo cáo sơ kết và phương hướng hoc HKII (Cho 

HPHHS – Sơ kết 

- Chuẩn bị hồ sơ cho Họp phụ huynh HKI 

GV phụ trách 

Thầy Hùng, Kỳ, Hải 

 

Thầy Tân 

Y Pin Văn thư  

Thứ 6 

16/01/2026 

Sáng 

- Tham gia khai mạc và thi HKPĐ ngày 16/01/2026 

- Triển khai TKB, lần 1 học kì II 

- Hoàn thành báo cáo kết quả HKI cho sở GD&ĐT 

- Chuẩn bị cho công tác sơ kết học kì I  

Theo quyết định 

 

Thầy Tân 

 

Chiều 

 

- Họp PHHS học kì I vào lúc 13h30’ ngày 16/01/2026 

 

 

- Tham gia thi HKPĐ 

BGH+GVCN+TPTđộ 

Bộ phận tài vụ (Cô Dung 

– Cô Chung) 

Đội TN xung kích (HS)  

Theo quyết định 

Thứ 7 

17/01/2026 

Cả 

ngày 
- Tham gia thi HKPĐ Theo quyết định 

Chủ nhật 

18/01/2026 

Cả 

ngày 
- Tham gia thi HKPĐ Theo quyết định 

                                                  Ea Tul, ngày 12 tháng 01 năm 2026 

HIỆU TRƯỞNG 

 

 

Lương Thị Tân 

 

 

 


